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NORMAS PARA APRESENTACAO DO MEMORIAL DE FORMACAO

1. QUANTO A APRESENTACAO

A estrutura de apresentacdo do memorial degenter, pela ordem, as seguintes
partes:

1.1 Capa
Deve conter, no alto da folha, 0 nome da FCJP,noendo Curso e o0 nome do
autor. O titulo devera estar no centro alaaf, cidade e ano, no final da folha (ver
Anexo 1).

1.2 Folhade Rosto
Segue a mesma estrutura da capa, sendo que, lagm alo titulo, da metade
da folha para a direita, deve aparecer @xglicacdo rapida e clara acerca dos
objetivos institucionais do memorial, seguidis instituicdo a que se destina (ver
Anexo 1).

1.3 Dadalicatéria (opcional)
Esta folha ndo é obrigatéria, mas o autndepfazer um texto curto para
dedicar seu trabalho a alguém (ver Anexo 1).

1.4 Agradecimentos (qocional)
Esta folha também néo é obrigatdria, mas o autde psa-la para agradecer as
pessoas que contribuiram com o seu trabahoprestar homenagem aqueles que
estiveram diretamente envolvidos com a realizagdmesmo (ver Anexo 1).

1.5 Epigrafe (opcional)
Trata-se de um pensamento de algum autor, cuj@gédattenha relacdo com o
tema do trabalho (ver Anexo 1).

1.6 Sumario
O sumario é onde se encontram as divisetrathalho. Os tépicos, titulos,
subtitulos e assuntos do memorial deverao sereqedos com o nimero das paginas
nas quais se encontram.

1.7 Otexto

O texto deve iniciar-se com uma Apresentacdo, dagid desenvolvimento de
seu relato/reflexdo, o qual, por sua vez, deestar organizado em temas / titulos /
subtitulos, que correspondam aos contetdos esoslpielo autor do relato. No final
do trabalho deverdo constar as consideracgdes.finais

A Apresentacdo deve explicitar ao leitor a estautlm memorial e o processo
vivenciado pelo autor durante a producdo do megkpesar de vir logo no inicio do
texto, geralmente a Apresentacdo é a Ultimée pdo memorial a ser escrita, por ter
como objetivo demonstrar a organizagao de todalmtho.
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Relembramos que o eixo central do memorgaledreferir-se ao processo da
sua reflexdo sobre o que vocé aprendeu expsriéncias que vivenciou durante o
curso, que contribuiram de forma significatpara operar mudancas em vocé e em
sua pratica docente.

1.8 Referéncias Bibliogréficas
Deverdo ser organizadas em ordem alfabéticpartir do sobrenome dos
autores todo em letras mailsculas, seguido do memminUsculas. O titulo do livro /
revista / dissertacao / tese, destacado em itdlico.
Seguem alguns exemplos mais comuns que poderad-laj{a):
a. Livro com um Unico autor:

SOARES, MagdaM etamemoéria-memoarias: travessia de uma educadora. Sdo Paulo: Coftez,
2001.

b. Livro com até 3 autores, organizadores ou co@deres:

TOMMASI, Livia de; WARDE, Mirian Jorge e HADAD, Sérgio (Orgs.).O Banco
Mundal e as Politicas Educacionais. Sao Paulo: Cortez/PUC/Ac¢éo Educativa, 1996.

Observacéo: se no livro constarem mais d@rés) autores, e nenhum deles tiver sido
destacado como organizador ou coordenador, Cit@mepo home e acrescente a expressao
etal.
c. Artigos de periédicos:
Deve-se indicar o autor, o titulo, 0 nome da ravish italico, origem, volume,
pagina e ano.

LEITE, Sérgio Antonio da Silva. A passagem pard.asérie: um projeto de intervencao. |n:
Cadernos de Peqquisa. Sdo Paulo: Fundacao Carlos Chagas, n. 84, p23fed 1993.

d. Capitulos de livros:

Deve-se indicar autor(es), titulo do capitdiw, nome do(s) autor(es) do livro,
titulo do livro em italico, cidadeeditora e ano.

SANTOS, Luciola; LOPES, José de Souza. Globgdiaa multiculturalismo e curriculo. In:
MOREIRA, Antbénio Flavio (Org.) Crriculo: questBes atuais. Campinas: Papirus, 1997.

e. Trabalhos de concluséo de curso, dissertac&tediado, tese de doutorado:

OLIVEIRA, Sbnia ReginaFormulacdo de politicas elucacionais: um estudo sobre ja
Secretaria de Educacdo do Estado de Sam H&8DP5-1998). Dissertacdo de Mestrado.
Campinas: FE/FCJP, 1999.
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f. Sites (importante apontar a data em que foi ace$sado

CAPES - Fundacdo Coordenacdo de Apedeiemto de Pessoal de Nivel Superior.
Desenvolvido pelo Ministério da Educacao. Dispohére: http://www.capes.gov.brAcesso
em julho de 2008.

g. Documentos oficiais:

BRASIL. Ministério da Educacad?ardmetros Curriculares Nacionais do Ensino Médio.
Brasilia, 1999.

1.9 Anexos (séhouver)
Deverdo ser apresentados enumerados, conformeim @th que aparecem no
texto e organizados sequencialmente no final denme

2. QUANTO A FORMATACAO DO MEMORIAL
As medidas de formatacdo do memorial deverao ser:
» Formato do papel: A4 (210 x 297mm)
» Espaco entre linhas: 1,5 cm
» Espaco nas referéncias bibliograficas: simplescada referéncia e duplo entre
elas
* Fonte do texto: Times New Roman - tamanho 12
e Margem Superior: 2,5 cm
e Margem inferior: 2,5 cm
e Margem direita: 3,0 cm
 Margem esquerda 3,0 cm
 Numeracdo de paginas: devera ser feita arée pnferior e do lado direito.
Enumera-se a partir da Apresentacéao.

3. QUANTO AS CITACOES

Podem ser citados fragmentos de textos que merseanfestacados com as proprias
palavras do autor.

Cita¢Bes de texto maiores do que 3 (trés) linhasmeser recuadas 4 cm a esquerda,

como no exemplo abaixo:

O olhar critico sobre as concepcdes queoept@dsentes em nossa praticg €

indispensavel. Sendo assim, fica clara a necessidadeflexdo do préprio trabalho e a

. recessdade da atuag® de profisdonais reflexivos no contexto escolar,
busando condantemente a congrucdo coletiva e a efetivac@® cotidiana do
prgeto pditico-pedagégco da escola, a partir das condc¢des inditucionais
concretas que posshilitem a participacé coletiva e o continuo exercicio da
atividade reflexiva. (PERON, 2001, p. 354) lecia

o d
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Voltamos a epigrafe do capitulo: “o passado ndcaétecedente do presente, é a sua
fonte”. (BOSI, 1979, p. 48).

Quando vocé fizer uma citacdo de uma citacao, ja. sanscrever uma citacdo de um
autor citado por outro autor, a referéncia bibléiga deve ser como no exemplo abaixo:

A Didatica Magna comeca pelo fim dltimo darvtem e, despertado nele o desejo de [sua
ultima perfeicdo, o conduz por meio de todo os giatermediarios, até a suprema fruicgo
do seu desejo. (COMENIO, 1657 apud FATTORI, 1974,112)

incluidas em nota de rodapé, identificando o autdocal e a data.
4. QUANTO AO USO DE IMAGENS (OPCIONAL)

Poderdo ser inseridas imagens que, de fatyam ligagdo com os relatos de seu
memorial, as quais deverdo ser esteticameuitecadas no corpo do texto. Evite fazer um
anexo somente com fotos.

Por fim, salientamos a importancia de vocé padasro seu trabalho de acordo com
as normas aqui propostas, o que podaitdili constituir um padrdo de qualidadee qu
caracterize todos os memoriais elaborados pelo®sido Proesf.

Os professores do G10, responsaveis pelataci&o das turmas, estardo sempre
disponiveis para esclarecer quaisquer dividas tdare qualquer orientacdo necessaria.

Bom trabalho a todos!

OBSERVA COES IMPORTANTES:

1. A formafina do memoria impressodevera sar acompanhada de um disquete au CD,
onde todo otrabaho deveraegar contido em um Unico arquivo no formato MS-Word.

2. O disquete au CD entregue devara edar etiquetado can as informacdes
nome campleto, ano de cancluséo eturma

3. Digponibilizaremos no nosso sitgpara download o arquivo ""Modelo-Memoria.doc™
que jaega com todas as formatacdesprontas (paginacéo, fonte, margens, dc.) paravocé
comecar o sel trabalho.




ANEXO 1

ELEMENTOSPRE-TEXTUAIS

A seguirseguenexemplogie:

Capa

 Folhaderogo

Dedcaodria
Agradecmertos
Epigrafe
Sumaro
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FIGURA 2 - Folha de rosto
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FIGURA 6 - Referéncias







1 FOBRMATO

O trabalho deve ser dipitado em papel branco. formato A4, |
tamanho 2] x 197 cmi na cor preta (com excegdo das
ilustragoes). 0o soverse das folbas.

| 1LETRA (FONTE)

Urilizar na digitagao Times Now Roman ou Arfal com foo- |
te tomanks 16 para tlos, 12 pam o texto & 10 pan cita-
ges actma de 3 Hnkas, notas de rodapé. paginacio e fe-
gendas das ilusiracoes e tabaias,

3 MARGEM E ESPACAMENTO

As folbas deven sprasentar margen equerds e supeior
g 3 cm, diredra @ mferiar de 2 cm. Todo o texto deve ser |
dimitado em espago duplo entrelichas, exceto para citagdes,
wotas da rodapé, referdncias, ficha catalogrifica, lagen- |
das das fustracoes e tabelss, natareza do tabatho (nota
o justificada). objetive, aome da instiuiclo 3 que estd
setado apresentado - qua sdo dgitados etn espaco simples.
Qs tinslos das subseches sio separados dos tmtos que o
precedsm o1 que of sucedem por dods espages duplos.

Regras Gerais de Apresentacdo




AVA LIACAO DO MEMORIAL

Principios de canunicacéo

* Clareza— o texto deve ser escrito para ser entendiddicalldade do leitor pode estar
na compreensao do assunto, nunca na obscuridadeidoinio do autor. Um
pensamento claro gera um texto claro, escrito segarordem natural do pensamento
e das regras gramaticais.

» Concisdo — o texto deve dizer o maximo no menor nimeraipesde palavras. Um
autor seguro do que quer dizer ndo se perde emaneainas palavras, que sdo um
meio de dizer e ndo um fim. Para isto, o autor desas frases curtas e paragrafos
breves.

» Corregdo — o texto deve estar grafado corretamente, pdotadequadamente e ter as
suas concordancias regidas conforme as regras.

» Encadeamento — tanto as frases como os paragrafos e os aap{l partes) devem
estar encadeados de modo l6gico e harmonico. Fneuéavel também que os
capitulos (ou partes) guardem alguma simetria aalsuenséo.

» Consigéncia— o texto deve usar 0os verbos nos mesmos temas s referir a si
enquanto pesquisador, o autor deve escolher uanteatto (eu, nds, o pesquisador...)
e ficar nele ao longo do trabalho.

« Contundéncia— o texto deve ir direto ao assunto.

* Precisio — o texto deve buscar as palavras e conceitoseusssentidos
universalmente aceitos ou definidos a priori.

» Fidelidade — o texto deve ser escrito segundo parametm@ssétiom absoluto
respeito ao objeto de estudo, as fontes empregaaas leitores. Evidentemente
ainda, os textos citados ndo podem ser usadogliz@reaquilo que seus autores nao
quiseram.

“Agradavel é o texto escrito de modo a desperiatavesse do leitor, e criativo é o

texto capaz de dizer as coisas, até as ja salnidas perspectiva nova.”

* Clareza.

« Concisao.

« Correcgao.

* Encadeamento.

+ Consisténcia.

« Contundéncia.

* Precisao.

» Fidelidade e originalidade.

Alguns casehos préticos

» Escreva frases breves e paragrafos cubl@m 0 que quiser no menor espago que
conseguir. Ndo alongue as frases com o uso abdsiVo qual”, “cujo” e gerundios.
Vocé tera menos chances de parecer complicado.

 Encadeie as frases e o0s paragrafoscdognte, com cada frase, ou paragrafo
desembocando naturalmente no que vem a seguir. téot@nenos chance de parecer
ter composto uma colcha de retalhos.



» Evite apelar para generalizacGes (como “a maiacka”, “todos sabem”). Vocé tera
menos chance de parecer superficial.

» Evite repetir palavras, especialmente verbosbstantivos. Use sinbnimo. Vocé tera
menos chance de parecer possuir um vocabulari@pobr

» Evite as redundancias (como “os alunos a&azdo de ser da Escola ABB”). Cada
frase deve ser um produto de uma reflexfmcé terd menos chance de parecer
apressado.

» Abstenha-se de superlativos, aumentativos, ditiviogl e adjetivos em demasia.

» Faca citacdes diretas o suficiente para favoreggrargumentacéo; opte por reescrevé-
las, creditando-as aos seus leitores.

» Use as notas de rodapé para definicbafoemacdes que, embora sucessivas, se
usadas em excesso acabam truncando por demai®o tex

* Lembre-se vocé esta escrevendo para um leitbrNi@a vale a pena escrever para nao
ser lido.

FORMATACAO

* Formato
— O trabalho deve ser digitado em papel doafiormato A4, tamanho 21 X
29,7cm, na cor preta (com excecao das ilustracdes).

* Letra(Fonte)
— Utilizar na digitacao a fonte Times New Romanfaial com tamanho 16 para
titulos, 12 para o texto e 10 para citacBes aciem& tinhas, notas de rodapé,
paginacao e legendas das ilustracdes e tabelas.

* Margem e epacamento

— As folhas devem apresentar margem esquerslaperior de 3 cm; direita e
inferior de 2 cm. Todo o texto deve ser digitadoespaco duplo entre linhas,
exceto para citacdes, notas de rodapé, refias legendas das ilustracfes e
tabelas, natureza do trabalho (justificado),obfetinome da instituicdo a que
esta sendo apresentado — que sdo digitados emoesipggles. Os titulos das
subsecdes sdo separados dos textos que os preocedgue os sucedem por
dois espacos duplos.

CRITERIOS DE AVALIACAO

1. Principios de canunicacdo (nivel textual).
e Ortografia;
» Pontuacéao;
» Coesao;
* Coeréncia;
 Concordancia

2. Formatagdo e esrutura.
* Adequacao as normas da ABNT,;
» Estética;



* Numero de paginas. (10-Haginas textuais que caistituem o inicio,
desewvolvimento e o febamento do Memorial.

3. Conteldo.
* Linguagem técnica e pedagdgica;
 Desenvolvimento do conteudo;
» Seqiéncia logica dos fatos;

4. Rigor cientifico
— Copia de pequenos trechos;
— Embasamento tedrico;
— Uso de citacoes;
— Aprofundamento tedrico;
— Exposicéo das fontes de imagens.

Art. 30. da Portaria 0019/2008 da Direcdo GerdF@dP: “Esta vedada a avaliacdo de
Trabalhos de Concluséo de Curso e de Estagio Sejmerado durante a semana de Colagéo

de Grau”.



